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1.ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОП. 06 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:  

  

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» является обязательной частью социально-гуманитарного цикла примерной 

основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 

23.02.02 Автомобиле- и тракторостроение. 

 Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 02, ОК 09, 

ПК 1.1. 

 

1.2. Цели и планируемые результаты освоения дисциплины 

 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания: 

 

Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

 

ОК 02 

ОК 09  

ПК 1.1 

применять компьютерные программы для 

поиска информации, составления и 

оформления документов и презентаций; 

выполнять расчеты с использованием 

прикладных компьютерных программ; 

использовать сеть Интернет и ее 

возможности для организации 

оперативного обмена информацией; 

использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах; 

оформлять в системах 

автоматизированного проектирования 

проектно-конструкторскую, 

технологическую и другую техническую 

документацию в соответствии с 

действующей нормативной      базой; 

выполнять чертежи деталей, 

планировочных и конструкторских 

решений, трѐхмерные модели деталей 

технические средства 

информационных технологий,  

базовые системные программные 

продукты, пакеты прикладных 

программ и системы 

автоматизированного 

проектирования (САПР); 

основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности, основные 

принципы, методы и свойства 

информационных и 

коммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности; 

правила построения чертежей 

деталей, планировочных и 

конструкторских решений, 

трѐхмерных моделей деталей в 

системе автоматизированного 

проектирования 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 36 

в т.ч. в форме практической подготовки 23 

в том числе: 

теоретическое обучение 11 

практические занятия 23 

Самостоятельная работа1  

Промежуточная аттестация 2 

 

                                                           
1 Самостоятельная работа в рамках образовательной программы планируется образовательной 

организацией  в соответствии с требованиями ФГОС СПО в пределах объема учебной дисциплины 

в количестве часов, необходимом для выполнения заданий самостоятельной работы обучающихся, 

предусмотренных тематическим планом и содержанием учебной дисциплины. 
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 2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации 

деятельности обучающихся 

Объем, 

акад. ч. / в 

том числе в 

форме 

практической 

подготовки, 

акад. ч. 

Коды 

компетенций и 

личностных 

результатов, 

формировани

ю которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Автоматизированная обработка информации 5/-  

Тема 1.1. 

Информационные и 

телекоммуникационные 

технологии и 

информационные 

системы 

Содержание учебного материала 2 ОК 02, ОК 09,   

ПК 1.1 

 
Информационные и телекоммуникационные технологии, информационные 

системы: основные понятия, принципы, свойства, сферы применения, 

возможности, перспективы развития, применение в профессиональной 

деятельности. Основные положения и принципы автоматизированной 

обработки и передачи информации. Методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления информации. Автоматизированные 

информационные системы 

Тема 1.2. Технические и 

программные средства 

информационных 

технологий 

Содержание учебного материала 1 ОК 02, ОК 09,   

ПК 1.1 

 
Автоматизированное рабочее место (АРМ) специалиста. Технические средства 

и программное обеспечение АРМ в соответствии с направлением 

профессиональной деятельности.  

Подключение периферийных устройств к персональному компьютеру. 

Организация размещения, обработки, поиска, хранения и передачи 

информации 

Тема 1.3. 

Информационная 

Содержание учебного материала 2 ОК 02, ОК 09,   

ПК 1.1 Проблемы защиты информации в информационном обществе. Уровни защиты 
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Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации 

деятельности обучающихся 

Объем, 

акад. ч. / в 

том числе в 

форме 

практической 

подготовки, 

акад. ч. 

Коды 

компетенций и 

личностных 

результатов, 

формировани

ю которых 

способствует 

элемент 

программы 

безопасность информации. Привлечение к ответственности за компьютерные преступления: 

неправомерный доступ к информации, создание и использование вредоносных 

программ, нарушение правил эксплуатации компьютерных систем. Методы и 

приемы обеспечения информационной безопасности. Защита информации от 

несанкционированного доступа, от компьютерных вирусов 

 

Раздел 2. Офисные пакеты программ в профессиональной деятельности 9/6  

Тема 2.1. Технологии 

обработки текстовой 

информации 

Содержание учебного материала 3 ОК 02, ОК 09,   

ПК 1.1 

 
Нормативные требования к оформлению текстовых документов. Оформление 

документов содержащих таблицы, списки, ссылки, сноски, формулы, 

графические объекты и колонтитулы. Создание оглавления в документах 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие № 1. Оформление текстового документа в соответствии 

с действующими нормами оформления технической документации 

Тема 2.2. Технологии 

обработки числовой 

информации 

Содержание учебного материала 3 ОК 02, ОК 09,   

ПК 1.1 

 
Электронная таблица: интерфейс, особенности ввода информации, способы 

адресации, типы данных. Встроенные функции. Автоматизация расчетов. 

Графическое представление данных. Использование электронных таблиц для 

решения профессиональных задач. 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие № 2. Решение профессиональных задач с помощью 

электронных таблиц 



7 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации 

деятельности обучающихся 

Объем, 

акад. ч. / в 

том числе в 

форме 

практической 

подготовки, 

акад. ч. 

Коды 

компетенций и 

личностных 

результатов, 

формировани

ю которых 

способствует 

элемент 

программы 

Тема 2.3. 

Мультимедийные 

технологии 

Содержание учебного материала 3 ОК 02, ОК 09,   

ПК 1.1 

 
Интерфейс программы для создания презентации, основные функции и возможности 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие № 3. Разработка презентации профессиональной направленности 

с использованием мультимедийной технологии 

Раздел 3. Системы автоматизированного проектирования (САПР) 20/17  

Тема 3.1. Системы 

автоматизированного 

проектирования 

Содержание учебного материала 20 ОК 02, ОК 09,   

ПК 1.1 

 
Понятие САПР. Назначение и основные возможности САПР. Интерфейс САПР 

В том числе практических занятий 17 

Практическое занятие № 4. Заполнение основной надписи в чертежах. Построение 

геометрических примитивов 

1 

Практическое занятие № 5. Построение чертежа детали с использованием привязок и 

вспомогательных линий. Простановка размеров 

4 

Практическое занятие № 6. Построение 3-d детали. 4 

Практическое занятие № 7. Создание сборочных чертежей 4 

Практическое занятие № 8. Размещение на чертеже оборудования и спецификации 2 

Практическое занятие № 9. Создание плаката с внедряемым оборудованием 2 

Промежуточная аттестация 2  

Всего: 36/23  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения: 

 

Кабинет «Информатика и информационные технологии», оснащенный 

оборудованием: 

 рабочие места по количеству обучающихся,  

 компьютеры по количеству посадочных мест с выходом в Интернет,   

 рабочее место преподавателя; 

 комплект учебно-наглядных пособий и методических материалов по дисциплине; 

 технические средства обучения: компьютеры с лицензионным программным 

обеспечением, в т.ч. с программой САПР, компьютерное оборудование для 

рабочего места преподавателя, соответствующее современным техническим 

требованиям, и/или мультимедийное оборудование (проектор и проекционный 

экран или интерактивная доска). 

 

3.2 Информационное обеспечение реализации программы 

 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, 

для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда 

образовательной организацией выбирается не менее одного издания из перечисленных 

ниже печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом 

список, может быть дополнен новыми изданиями. 

 

3.2.1. Основные печатные издания 

 

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

учебное пособие / Е.В. Михеева. – Москва: Академия, 2021. – 416 с. 

2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной 

деятельности: учебное пособие/ Е.В. Михеева. Москва: Академия, 2021. – 288 с. 

 

3.2.2. Основные электронные издания 

 

1. Бильфельд, Н. В. Методы MS EXCEL для решения инженерных задач : учебное 

пособие для спо / Н. В. Бильфельд, М. Н. Фелькер. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : 

Лань, 2023. — 164 с. — ISBN 978-5-507-46201-8. — Текст : электронный // Лань : 

электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/302273 (дата 

обращения: 18.07.2023). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

2. Бурнаева, Э. Г. Обработка и представление данных в MS Excel : учебное пособие 

для спо / . — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 156 с. — ISBN 978-5-

8114-8951-0. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/185903 (дата обращения: 18.07.2023). — Режим доступа: для 

авториз. пользователей. 

3. Бурняшов, Б. А. Офисные пакеты «Мой Офис», «Р7-Офис». Практикум : учебное 

пособие для спо / Б. А. Бурняшов. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 136 с. — ISBN 978-

5-507-45495-2. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/302636 (дата обращения: 18.07.2023). — Режим доступа: 

для авториз. пользователей. 

https://e.lanbook.com/book/302273
https://e.lanbook.com/book/185903
https://e.lanbook.com/book/302636
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4. Горев, А. Э.  Информационные технологии в профессиональной деятельности 

(автомобильный транспорт) : учебник для среднего профессионального образования / 

А. Э. Горев. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 

289 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-11019-7. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/471489   

5. Жук, Ю. А. Информационные технологии: мультимедиа : учебное пособие для спо 

/ Ю. А. Жук. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 208 с. — ISBN 978-5-8114-6829-4. — 

Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/153641 (дата обращения: 18.07.2023). — Режим доступа: для 

авториз. пользователей. 

6. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 2016/2019 : 

учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев. — 4-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 

2023. — 124 с. — ISBN 978-5-507-45697-0. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/279833 (дата обращения: 

18.07.2023). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

7. Зубова, Е. Д. Информационные технологии в профессиональной деятельности : 

учебное пособие для спо / Е. Д. Зубова. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. 

— 212 с. — ISBN 978-5-507-47097-6. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/328523 (дата обращения: 

18.07.2023). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

8. Информационные технологии в 2 т. Том 1 : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. 

Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 

238 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03964-1. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469957  

9. Информационные технологии в 2 т. Том 2 : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. 

Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 

390 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03966-5. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469958 

10. Калмыкова, С. В. Работа с таблицами на примере Microsoft Excel : учебное пособие 

для спо / С. В. Калмыкова, Е. Ю. Ярошевская, И. А. Иванова. — 3-е изд., стер. — Санкт-

Петербург : Лань, 2023. — 136 с. — ISBN 978-5-507-47099-0. — Текст : электронный // 

Лань : электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/328529 (дата 

обращения: 18.07.2023). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

11. Коломейченко, А. С. Информационные технологии : учебное пособие для спо / . — 

2-е изд., перераб. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 212 с. — ISBN 978-5-8114-7565-0. 

— Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/177031 (дата обращения: 18.07.2023). — Режим доступа: для 

авториз. пользователей. 

12. Куль, Т. П. Информационные технологии и основы вычислительной техники : 

учебник для спо / Т. П. Куль. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 264 с. 

— ISBN 978-5-507-47035-8. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/322484 (дата обращения: 18.07.2023). — 

Режим доступа: для авториз. пользователей. 

13. Логунова, О. С. Информатика. Курс лекций : учебник для спо / О. С. Логунова. — 

2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 148 с. — ISBN 978-5-507-44824-1. — 

Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://urait.ru/bcode/471489
https://e.lanbook.com/book/153641
https://e.lanbook.com/book/279833
https://e.lanbook.com/book/328523
https://urait.ru/bcode/469957
https://urait.ru/bcode/469958
https://e.lanbook.com/book/328529
https://e.lanbook.com/book/177031
https://e.lanbook.com/book/322484
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https://e.lanbook.com/book/247580 (дата обращения: 18.07.2023). — Режим доступа: для 

авториз. пользователей. 

14. Набиуллина, С.Н. Информатика и ИКТ. Курс лекций : уч. пособие / С. Н. 

Набиуллина. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 72 с. — ISBN 978-5-8114-3920-1. — 

Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/209012 (дата обращения: 18.07.2023). — Режим доступа: для 

авториз. пользователей. 

15. Практикум по информатике : учебное пособие для спо / Н. М. Андреева, Н. Н. 

Василюк, Н. И. Пак, Е. К. Хеннер. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 

248 с. — ISBN 978-5-507-44636-0. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/231491 (дата обращения: 

18.07.2023). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

16. Свириденко, Ю. В. Информатика для профессий и специальностей технического 

профиля. Курс лекций : учебное пособие для спо / Ю. В. Свириденко. — 3-е изд., стер. — 

Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 108 с. — ISBN 978-5-507-45871-4. — Текст : 

электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/288986 (дата обращения: 18.07.2023). — Режим доступа: для 

авториз. пользователей. 

17. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 327 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/469425  

 

3.2.3. Дополнительные источники 

 

1. Кодекс РФ об административных правонарушениях Российской Федерации от 

30.12.2001 N 195-ФЗ (актуальная ред.) 

 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 

Технические средства 

информационных технологий,  

базовые системные программные 

продукты, пакеты прикладных 

программ и системы 

автоматизированного 

проектирования (САПР); 

основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности; 

основные принципы, методы и 

свойства информационных и 

коммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности; 

правила построения чертежей 

Демонстрация знаний 

технических средств 

информационных технологий, 

базовых системных 

программных продуктов и 

пакетов прикладных программ; 

демонстрация знаний и анализ 

основных методов и приемов 

обеспечения информационной 

безопасности; 

демонстрация знаний основных 

принципов, методов и свойств 

информационных и 

коммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности; 

Все виды опроса, 

тестирование, 

защита 

практических 

работ, 

выполненной 

самостоятельной 

работы, 

экспертное 

наблюдение 

деятельности в 

ходе выполнения 

практических 

занятий 

https://e.lanbook.com/book/247580
https://e.lanbook.com/book/209012
https://e.lanbook.com/book/231491
https://e.lanbook.com/book/288986
https://urait.ru/bcode/469425
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деталей, планировочных и 

конструкторских решений, 

трѐхмерных моделей деталей в 

системе автоматизированного 

проектирования 

воспроизведение правил 

построения чертежей деталей, 

планировочных и 

конструкторских решений, 

трѐхмерных моделей деталей в 

системе автоматизированного 

проектирования 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 

Применять компьютерные 

программы для поиска 

информации, составления и 

оформления документов и 

презентаций; 

выполнять расчеты с 

использованием прикладных 

компьютерных программ; 

использовать сеть Интернет и ее 

возможности для организации 

оперативного обмена 

информацией; 

использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, 

накопления, преобразования и 

передачи данных в 

профессионально 

ориентированных 

информационных системах; 

оформлять в системах 

автоматизированного 

проектирования проектно-

конструкторскую, 

технологическую и другую 

техническую документацию в 

соответствии с действующей 

нормативной    базой; 

выполнять чертежи деталей, 

планировочных и 

конструкторских решений, 

трѐхмерные модели деталей 

Грамотное применение 

компьютерных программ для 

поиска информации, составления 

и оформления документов и 

презентаций; 

рациональное выполнение 

расчетов с использованием 

прикладных компьютерных 

программ; 

эффективное использование сети 

Интернет и ее возможности для 

организации оперативного 

обмена информацией; 

эффективное использование 

технологии сбора, размещения, 

хранения, накопления, 

преобразования и передачи 

данных в профессионально 

ориентированных 

информационных системах; 

правильное оформление в 

системах автоматизированного 

проектирования проектно-

конструкторской, 

технологической и другой 

технической документации в 

соответствии с действующей 

нормативной    базой; 

правильное выполнение 

чертежей деталей, 

планировочных и 

конструкторских решений, 

трѐхмерных моделей деталей 

Оценка 

результатов 

выполнения 

практических 

работ 


