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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной практики является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по 

специальности СПО 10.02.05 Обеспечение информационной безопасности 

автоматизированных систем в части освоения основного вида 

деятельности: Выполнение работ по одной или нескольким профессиям 

рабочих, должностям служащих и соответствующих профессиональных 

компетенций (ПК): 

4.1. Подготавливать к работе, настраивать и обслуживать аппаратное 

обеспечение и операционную систему персонального компьютера 

4.2. Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми 

документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных. 

4.3. Осуществлять навигацию по ресурсам, поиск, ввод и передачу данных 

с помощью технологий и сервисов Интернета. 

4.4. Обеспечивать применение средств защиты информации в 

компьютерной системе. 

Общие компетенции (ОК): 

1. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности, применительно к различным контекстам 

2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности. 

3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие. 

4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами. 

5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке с учетом особенностей социального и культурного 

контекста. 

6. Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности. 

1.2. Место практики в структуре образовательной программы: 

Профессиональный цикл. Учебная практика проводится образовательным 

учреждением при освоении студентами профессиональных компетенций в 

рамках профессионального модуля ПМ.04 Выполнение работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, должностям служащих. 

1.3. Цели и задачи практики - требования к результатам 

освоения рабочей программы практики: 

Практика является обязательным разделом образовательной 

программы. Она представляет собой вид учебной деятельности в форме 
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практической подготовки, направленной на формирование, закрепление, 

развитие практических навыков и компетенции в процессе выполнения 

определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной 

деятельностью. 

С целью овладения видом деятельности Выполнение работ по одной 

или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих и 

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в 

ходе освоения программы учебной практики должен 

иметь практический опыт:  

- выполнения требований техники безопасности при работе с 

вычислительной техникой; 

- организации рабочего места оператора электронно-

вычислительных и вычислительных машин; 

- подготовки оборудования компьютерной системы к работе; 

- инсталляции, настройки и обслуживания программного 

обеспечения компьютерной системы; 

- управления файлами; 

- применения офисного программного обеспечения в 

соответствии с прикладной задачей; 

- использования ресурсов локальной вычислительной сети; 

- использования ресурсов, технологий и сервисов Интернет; 

- применения средств защиты информации в компьютерной 

системе. 

уметь:  

- выполнять требования техники безопасности при работе 

с 

вычислительной техникой; 

- производить подключение блоков персонального 
компьютера и периферийных устройств; 

- производить установку и замену расходных материалов 
для периферийных устройств и компьютерной оргтехники; 

- диагностировать простейшие неисправности 
персонального компьютера, периферийного оборудования и 
компьютерной оргтехники; 

- выполнять инсталляцию системного и прикладного 
программного обеспечения; 

- создавать и управлять содержимым документов с 
помощью текстовых процессоров; 
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- создавать и управлять содержимым электронных таблиц с 
помощью редакторов таблиц; 

- создавать и управлять содержимым презентаций с 
помощью редакторов презентаций; 

- использовать мультимедиа проектор для демонстрации 
презентаций; 

- вводить, редактировать и удалять записи в базе данных; −
 эффективно пользоваться запросами базы данных; 

- создавать и редактировать графические объекты с 
помощью программ для обработки растровой и векторной 
графики; 

- производить сканирование документов и их 
распознавание; 

- производить распечатку, копирование и
 тиражирование документов на принтере и других 
устройствах; 

- управлять файлами данных на локальных
 съемных запоминающих устройствах, а также на дисках 
локальной компьютерной сети и в интернете; 

- осуществлять навигацию по Веб-ресурсам Интернета с 
помощью браузера; 

- осуществлять поиск, сортировку и анализ 
информации с помощью поисковых интернет сайтов; 

- осуществлять антивирусную защиту персонального 
компьютера с помощью антивирусных программ; 

- осуществлять резервное копирование и восстановление 
данных 

знать:  

- требования техники безопасности при работе с 

вычислительной техникой; 

- основные принципы устройства и работы 

компьютерных систем и периферийных устройств; 

- классификацию и назначение компьютерных сетей; 

-  − виды носителей информации; 

- программное обеспечение для работы в 

компьютерных сетях и с ресурсами Интернета; 

- основные средства защиты от вредоносного 

программного обеспечения и несанкционированного доступа к 

защищаемым ресурсам компьютерной системы. 

 

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной 

практики: всего - 216 часов. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

Результатом освоения рабочей программы практики является 

сформированность у обучающихся первоначальных практических 

профессиональных умений в рамках профессионального модуля ПМ.04 

Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих по основному виду деятельности - Выполнение 

работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям 

служащих для последующего освоения ими профессиональных 

компетенций (ПК). 

4.1. Подготавливать к работе, настраивать и обслуживать аппаратное 

обеспечение и операционную систему персонального компьютера 

4.2. Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми 

документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных. 

4.3. Осуществлять навигацию по ресурсам, поиск, ввод и передачу 

данных с помощью технологий и сервисов Интернета. 

4.4. Обеспечивать применение средств защиты информации в 

компьютерной системе. 

Общие компетенции (ОК): 

1. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности, применительно к различным контекстам 

2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности. 

3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие. 

4. Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами. 

5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке с учетом особенностей социального и культурного 

контекста. 

6. Использовать информационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

 
ОК.01-ОК.06
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 

Наименование разделов и тем / виды 

работ 
Содержание учебного материала / содержание работ 

Объем часов, 

в том числе в 

форме 

практической 

подготовки 
1. Основы работы на ПК. 

2. Работа в операционной 

системе Windows. 

3. Работа в текстовом редакторе 

MS Word. 

4. Работа в глобальной сети 

Internet. 

5. Работа в локальной сети 

6. Автоматизация ввода печатных 

документов в компьютер. 

7. Обработки графических 

изображений. 

8. Работа в MS Publisher. 

9. Создание Web-документов 

10. Электронные таблицы 

Microsoft EXCEL 

11. Система управления базами 

данных. 

12. Справочно-правовые системы 

Вывод текстовых и графических 

изображений на принтер 

Практические занятия 

Подключение внешних устройств к компьютеру. 
60 

Контрольные работы 20 



 

Наименование разделов и тем / виды 

работ 
Содержание учебного материала / содержание работ 

Объем часов, 

в том числе в 

форме 

практической 

подготовки 
 Практические занятия 

Создание, редактирование и сохранение документа 

Создание, редактирование и сохранение документа Форматирование абзацев с различными видами отступов 

Создание и редактирование таблиц 

Создание и редактирование таблиц 

Создание списков в текстовых документах 

Создание списков в текстовых документах 

Вставка объектов в документ\работа с клипартами в документе 

Вставка текстовых эффектов в документ 

Разбиение текста на колонки. Буквица 

Вставка и редактирование формул 

Создание шаблонов и форм 

Создание документа с гиперссылками 

Создание закладки 

Именованные ячейке одного листа 

Использование функций 

Построение, редактирование и форматирование дианрамм 

Работа с различными листами и книгами. Связь таблиц 

Работа с таблицами как базами данных 

Создание и редактирование многотабличной базы данных Создание и редактирование многотабличной базы 

данных Работа с электронной почтой и поиск информации в Интернет Работа с электронной почтой и поиск 

информации в Интернет Работа в графическом редакторе 

Работа в графическом редакторе 

Основные приемы работы по созданию брошюры и буклета Основные приемы работы по созданию брошюры и 

буклета Обмен данными между приложениями 

Программы-архиваторы. Антивирусные программы Программы-архиваторы. Антивирусные программы 

Сканирование текстовой и графической информации Создание презентации с гиперссылками 

Создание презентации с гиперссылками 

136 

 

 Всего 216 
 

о 
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

4.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению реализации рабочей программы практики: 

Практика проводится в учебной организации. 

Материально-техническая база должна соответствовать действующим 

санитарным и противопожарным нормам. 

Рабочая программа может быть реализована с применением различных 

образовательных технологий, в том числе с применением дистанционных 

образовательных технологий и электронного обучения. 

4.2. Информационное обеспечение реализации рабочей 

программы учебной практики: 

перечень учебных изданий, электронных изданий, электронных и Интернет- 

ресурсов, образовательных платформ, электронно-библиотечных систем, веб-

систем для организации дистанционного обучения и управления им, 

используемые в образовательном процессе как основные и дополнительные 

источники. 

Основные источники: 

1 .Оператор ЭВМ: практические работы, 9-е изд., стер., учебное пособие 

/Струмпэ Н.В.-М.: ИЦ Академия,2018-112 с. 

Дополнительные источники: 

1 .Гвоздева В. А. Информатика, автоматизированные информационные 

технологии и системы. Учебник.- М.: ИД ФОРУМ, 2017.- 544 с. 

2 .Гришин В.Н., Панфилова Е. Е. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности: учебник. - М.: ИД «Форум»: ИНФРА-М, 

2010. -416 с.: ил. - (Профессиональное образование). 

3 .Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебник/Е.В. Михеева. - 13-е изд., стер. - М.: Академия, 2014. - 

384 с. 

4 .Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в 

профессиональной деятельности: учебник/Е.В. Михеева. - 14-е изд., стер. - 

М.: Академия, 2014. 

5 .Федотова Е. Л. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебное пособие. - М.: ИД «Форум»: ИНФРА-М, 2014.- 368 с.: 

ил. - (Профессиональное образование). 

Веб-система для организации дистанционного обучения и 

управления им: 

Система дистанционного обучения СПб ГБПОУ «Академия 

промышленных технологий» (3072.ru) 

https://c2298.c.3072.ru/
https://c2298.c.3072.ru/
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ РАБОЧЕЙ 

ПРОГРАММЫ 

Контроль и оценка результатов освоения рабочей программы практики 

осуществляется руководителем практики в процессе проведения учебных 

занятий, самостоятельного выполнения обучающимися заданий, выполнения 

практических проверочных работ. 

В результате освоения практики в рамках профессионального модуля 

обучающиеся проходят промежуточную аттестацию в форме 

дифференцированного зачета. 

Результаты (освоенные 

профессиональные компетенции) с 

учетом личностных результатов, 

профессионального стандарта 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки 

ПК 4.1. Подготавливать к работе, 

настраивать и обслуживать 

аппаратное обеспечение и 

операционную систему 

персонального компьютера 

Демонстрировать уменияи 

практические навыки в подготовке 

оборудования компьютерной системы 

к работе, производить инсталляцию, 

настройку и обслуживание 

программного обеспечения 

Экспертная оценка в 

рамках текущего 

контроля на 

практических занятиях. 

Экспертная оценка 

вьшолнения 

индивидуальных 

домашних заданий 

ПК 4.2. Осуществлять поиск, 

анализ и интерпретацию 

информации, необходимой для 

выполнения задач 

профессиональной деятельности. 
 

Проявление умения и практического 

опыта в работе с текстовыми 

документами, таблицами и 

презентациями ,а также базами данных 

Экспертная оценка в 

рамках текущего 

контроля на 

практических занятиях. 

Экспертная оценка 

вьшолнения 

индивидуальных 

домашних заданий 

ПК 4.3.. Осуществлять навигацию 

по ресурсам, поиск, ввод и 

передачу данных с помощью 

технологий и сервисов 

Интернета 

Умение пользоваться ресурсами 

локальных вычислительных сетей, 

осуществлять поиск, анализ и 

интерпретацию информации 

Экспертная оценка в 

рамках текущего 

контроля на 

практических занятиях. 

Экспертная оценка 

вьшолнения 

индивидуальных 

домашних заданий 

ПК 4.4. Обеспечивать применение 

средств защиты информации в 

компьютерной системе. 

Применение средств защиты 

информации в компьютерной системе 

Экспертная оценка в 

рамках текущего 

контроля на 

практических занятиях. 

Экспертная оценка 

вьшолнения 

индивидуальных 

домашних заданий 

 


