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1. OBHIMENIOJOXEHMUSA

Hactosimee [lonoxenue paspadbotano B cooTBeTcTBUU ¢ DeepanbHbIM 3aKOHOM
Poccuiickoit ®@enepannu ot 29 pexabps 2012r. N273-®3 «OG6 obpa3oBaHuu B
Poccutiickoii @eneparnumy», ¢ npukazoM MunHoOpHayku Poccun ot 1 urons 2013r.N499
"O6 yrBepknenun Ilopsinka opraHM3alMM M OCYIIECTBIEHHS O0O0pa3oBaTeNIbHOM
e TeTbHOCTH 0  JOTNOJHUTEIbHBIM npodeccruoHalIbHBIM nporpamMmmam”
(3apeructpupoBan MunuctepctBoM roctunuu Poccuiickoit ®@enepanuu 20 asrycra
2013r., peructpauuonssiii N29444), [luceMom MunucrepctBa 00pa3oBaHus U HayKH
P® ot 12 mapra 2015r. N AK-610/06"0O HanpaBineHnH METOAWYECKUX PEKOMEHIAIHH",
YcraBom CIIb I'BIIOY «AkaneMusi MpOMBIIUIEHHBIX TEXHOJIOTHI» U PETTIAMEHTHPYET
MOPSIOK CIUCAHMS JOKYMEHTOB, XpaHEeHHe OJIaHKOB, YHMHYTOXXEHHE HCIIOPYEHHBIX
OJ1aHKOB.

2. CIMCAHHME JOKYMEHTOB, XPAHEHHUE BJIAHKOB,
YHUYTOXEHUE UCITOPYEHHBIXBJIAHKOB

2.1. HcnopyeHHbIe Py 3aMI0IHEHUH OJIaHKU TOKYMEHTOB
IOIIEXKATY HUITOXKESHHUIO.

2.2, Branku JOKyMEHTOB XpaHATCS B 0Opa3oBaTENbHON OpraHU3allud Kak
JOKYMEHTBI CTPOT0i OTYETHOCTH U YYUTBIBAIOTCS IO CIIEIMAIbHOMYPEECTpY.

2.3. Crniucanue JOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH NMPOU3BOIUTCS KOMUCCHUEH,
YTBEPKAEHHON NPUKA30M JUPEKTOpa YUPEXIEHUs, B COCTaB KOTOPOW MOT'YTBXOUTE:

. npejceaTeNb - TUPEKTOP YUpekKIeHUs
e CIELAAITHCT, OTBETCTBEHHBIH 3a JNOKYMEHTBI CTpOroi
OTYETHOCTH MAaTepHalbHO OTBETCTBEHHOE JIUI0, HA3HAYEHHBINA IPUKA30MIUPEKTOPA

QRHCQHHQYHOCTOBCPGHHﬁ O IIOBBIIIICHHH KB&JTHCIJHK&IIHI/I Hu (HJTH) AJUIIJIOMOB O
HpOCI)GCCHOH&]'IBHOﬁ MNEPENOATOTOBKE YCTAHOBICHHOTO 06pa311a MMPOU3BOJUTCA OIWH
pas3 B KBapTajl Ha OCHOBaHHH aKTa O CIIMCaHHWU, B KOTOPOM YKa3bIBarOTCA:

. pEruCTpalMOHHbIE HOMepa HOKYMEHTOB YCTAaHOBJIEHHOro obpasma u
KOJMYECTBO OJAHKOB, BBIJAHHBIX OOydYaromuMMcs (CiaymaTensiMu) (IIOATBEPKAACTCS
’KYpHAaJIOM pEerucTparim)

. pyKOBOAWTENEM TIpPYyNIbl Ha UMs AUPEKTOPa YUPEKICHUS IHUILETCS
crmyeOHas 3amicka O CIUcaHuM OnmaHKOB crporoif otuétHocTu (IIpunoxenue 1), B
KOTOPOM YKa3bIBae€TCS KOJHYECTBO UCTIOPUEHHBIXOJIAHKOB

e WCIIOpUeHHBIe OlaHKM  NPUKIAIBIBAIOTCS K  aKTy  CIIHMCaHHA
(ITpunoxxenne Ne 2), IX KOTUIECTBO CBEPSIETCS, IIOCIIE YEr0 B IIPUCYTCTBUU KOMHUCCHH
OJlaHKH, I[OMJEXKAllde YHHUYTOXKEHUI0. YHHUUYTOXKEHUE, YTHIM3alUsA CIIMCAaHHBIX
GJIaHKOB CTPOTOH OTUYETHOCTH OCYIIECTBIIACTCA CBOMMH CHJIAMH METOJIOM pa3pe3aHwust

¥ BBIBO30M Ha MYCOPHYIO ILUIOIIA/IKY.
. Jlata yHHYTOXKEHUSI BHOCUTCS B aKT OCTIMCAHHH.



» Howmepa 1 cepuu (IIpy HaJIMYHH) UCIIOPYEHHBIX OJIaHKOB JTOKYMEHTOB
BBIPE3alOTCA M HAKJIEWBAIOTCS Ha OTAEJBHBIA JUCT OyMaru, KOTOpBIM NIpuiaraercs K
aKkTy 00 YHUYTO)XX€HUH JOKYMEHTOB CTPOrOMOTYETHOCTH.

2.4, HcnopdeHHble MpH 3aMoJHEHUM OJIaHKM TOKYMEHTOB O KBaJIU(UKAIIUU
MOAJIeKAT 3aMeHe U BO3BPALLAIOTCS CIIENHUAINUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JOKYMEHTBI
CTpOroi OTUETHOCTH, [ 3aMeHbl. [IpH 3TOM coXpaHseTcs NPeXHUH IMOPSIKOBBIN

peFHCTpa[[HOHHBIﬁ HOMEP NOKYMEHTA U 1aTa €TrOBbIIAaYH.

2.5. Heucnone3oBanHble OJaHKM JOKYMEHTOB 00 oOpasoBaHuu nubo
BO3BpAIL[AIOTCS CEeKpeTapro, JTHOO OCTaloTCs Ha XpaHeHMH Yy MaTepHalbHO-
OTBETCTBEHHOr0 JIHIA [0 HACTYIUIEHHS MOMEHTa HAAOOHOCTH IO YCMOTPEHHIO
MaTepHUaIbHO OTBETCTBEHHOTOJIHIIA.

2.6. ExxeromHo B COOTBETCTBHU C YUY€THOW TMONUTUKONM YUpeKIeHUs
IIPOBOJIUTCS MHBEHTapU3aIus 0J1aHKOB CTPOrOHOTYETHOCTH.

2.7, Kpome o6s3aTenbHON €XEeToAHON WHBEHTapH3alUK OJIAHKOB CTPOTOM
OTYETHOCTH TMPOBOJATCS BHEIUIAHOBBIE KOHTPOJBHBIE TIPOBEPKH B  CPOKH,
yCTaHOBJIEHHBbIE IUPEKTOpoM YupexaeHus. O BBIABICHHBIX PACXOXIEHUSX WIH
HemocTayax  ONIaHKOB — CTPOroMOTYETHOCTHUIIpEACEAaTellb  MHBEHTAPU3ALMOHHOM
KOMHCCHH B ITHCBbMEHHOM BHIECOOOIAeT OUPEKTOPY YUpeKIeHUs s IPUHATUA
HEOOXOAUMBIX Mep.

3. IOPSIJIOK YTBEPXKJIEHUS W BHECEHUE HW3MEHEHUI B
MNOJIOKEHHUE

3.1 JleticrBue manHoro ITogoeHus BCTYyIIaeT B CHJIy C MOMEHTA €ro IIPUHATHS.

3.2. B nannoe [TonoxeHre MOTYT BHOCUTBCS U3MEHEHUS U JIOTIOJIHEHUS, KOTOPEIE
IIPUHUMAIOTCS PEeIIeHHeM IUPeKTopa U BBOISATCS B JIEHCTBUSA INPHUKA30M JUPEKTOpa
Vupexxnenus.
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JINCT OBHAKOMIJIEHUMS ¢ nokyMeHTOM

«Iloso:xeHne 0 CNHCAHHH IOKYMEHTOB, XpaHeHHe DJIAHKOB, YHHUTOKeHHE HCITOPYEeHHbIX
0/IAHKOB.
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[Tpunoxenuel

Hupextopy CII6 I'BIIOY «AITT»

IO.I1. [Tla6ypuny ot

CrnyxebHast 3amucKao cnucaHiy OITaHKOB CTPOTOHOTYETHOCTH

JoBoxy no Bamero cBezieHus, 94T0O B MPOIECCE BBITUCKH JUIS CIIYIATENS IPYIIIIBI
Ne , 00ydJaroIIerocs monporpaMmme
C «» o «»

20r 6buM  ucnopueHbl  OaHKM  CTPOroH  OTYETHOCTH
(yxaspIBaeTcsi HauMeHOBaHWe OnaHKa) INTYK.

HpOIHy Bac cimcaTh manabie 01aHKH M BBLIATh B3aMEH HOBBIE B KOJTHYECTBE IITYK.

KCGpOKOHPIH IIpHIAraroTcA

HOJIHCH (C YKa3aHHEM JODKHOCTH, ()aMUITUH, HHUAIAIOB)
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